EDITAL RFI

1. Introducao

Este documento tem como objetivo proporcionar aos usuarios um guia simples, capaz de auxiliar na
utilizacdo do moédulo e sanar possiveis davidas. O manual esta organizado por temas para facilitar a leitura. Os
temas sdo relacionados a determinada area do sistema, ou a determinada atividade do usuario. As atividades
sdo demonstradas passo a passo e ilustradas através de imagens, que ajudam o usudrio a se situar nas telas e
se familiarizar com a interface.

2. Consultando RFIs publicadas

(Passo 1) Apds realizar o login, siga o seguinte caminho para acessar os editais:

|| 2" Editais potficedes

“Negociacdo” -> “Editais publicados”.

(Passo 2) Feito isto, a tela contendo a lista de “Editais publicados” serd apresentada, permitindo que o
consultor veja as RFls publicadas.
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(Passo 3) Para procurar um edital especifico, podem ser utilizados os filtros de pesquisa presentes na parte
superior da tela de pesquisa de editais. Todas as informacdes de pesquisa estao presentes no convite.

Bxibir | Todos os editais publicados Fesquizar

3. Resumo do edital

Ao acessar um edital de RFI, a primeira tela apresentada é a de “Resumo” onde é possivel visualizar as

informacdes basicas do edital e seus anexos, além de uma descricdo com informacdes pertinentes ao
processo.
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Pendéncias
RESUMO Esclarecimentos
Edital:

Situagio:
Titulo:

Tipo de edital:
Objeto:

DOCUMENTOS ANEXADOS
Experiéncia Setor Porusric - modelo.doc:
DESCRICAO

Vide anexo do edits

A aba "Experiéncia/Prop. Técnica” deve ser preenchida para participar de processo.
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4. Envio de experiéncia

A etapa “Em envio de experiéncia” esta destinada para que o consultor envie suas experiéncias.

(Passo 1) Para incluir uma experiéncia deve-se pressionar o botdo “Incluir” presente na lateral superior
esquerda:
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Esclarecimentes

) Para cadastrar a(<) devida(s) experiéncia(s), favor clicar no botdo “Incluir” na parte superior da tela

EXPERIENCIAS

(Passo 2) Vocé serd direcionado para a tela de preenchimento de experiéncia, onde primeiramente deve
selecionar a “Linha de fornecimento”
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(Passo 3) Ao preencher a linha de fornecimento o campo “Titulo” serd preenchido automaticamente, assim
como as orientagoes referentes ao preenchimento da experiéncia estarao disponiveis no campo “Orientacgdo”.
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(Passo 4) Abaixo das orientagdes, sera exibido um questionario que deve ser respondido para que seja possivel
prosseguir. As questdes obrigatdrias estardo marcadas com linha vermelha na lateral esquerda. Pressionar o
botdo “Salvar” para finalizar o preenchimento da experiéncia.
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(Passo 5) Apods salvar o questiondrio da experiéncia, vocé serd novamente direcionado para a tela anterior
onde é possivel incluir o anexo. Se o anexo for obrigatério o icone estara sinalizado em vermelho.
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Seq Titulo Competéncia Cadastro Atualizado Anexos Situagdo
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Experiéncias
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NOTA! Pode ser enviada mais de uma experiéncia por linha de fornecimento/competéncia até o
maximo permitido. Devem ser cadastradas experiéncias para todas as linhas de fornecimento

presentes na tela de cadastro de experiéncia.

(Passo 6) Apds incluir todas as experiéncias solicitadas, é necessario selecionar o botdo “Enviar para a
aprovacdo” para submeter as suas experiéncias. As experiéncias para RFls ja estardo aprovadas ao enviar.
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5. Esclarecimentos

Na aba “Esclarecimentos” os consultores podem enviar questionamentos que precisem ser esclarecidos.

(Passo 1) Para incluir um esclarecimento deve-se preencher os seguintes campos:
“Titulo” , “Descricao” e “Anexo” e apds o preenchimento desses campos deve-se selecionar “Salvar” para
enviar o esclarecimento.
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Anexo
SALVAR
Titulo Respostas Anexos

6. Pendéncias

A tela de pendéncias ird exibir as informacgOes que estdo faltando para que seja possivel submeter sua
proposta.
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Documentos de habilitagio

A experiéncia RFP - Todos os Setores / Alienagio de Ativos Imobiliarios’ ndo possui anexo,

Documento de habilitagio ‘Comprovagio de experiéncia em Assessoria juridica’ obrigatorio. Pendéncias

Documento de habilitagie ‘Comprovagio de experiéncia em Avaliagio econdmico-financeira para concessdes” obrigatric Recu

Envio de proposta pendente. Esclarecimentos
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